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Principe :  
Pour utiliser le service DigiConsi, chaque juridiction doit créer un compte dans l’espace 
personnel Consignations.fr https://consignations.caissedesdepots.fr/mon-compte/ 

1. Connexion  

 

 

 

 

 

 
 

2. Choix du profil client  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois sur la page d’accueil, 
vous devez cliquer sur 
« créer mon compte » 

Vous devez sélectionner obligatoirement 
le segment « Un organisme public »  

 

v 
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3. Création du compte de la juridiction  
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1- Vos identifiants de connexion sont votre adresse courriel nominative professionnelle et 
un mot de passe que vous devez définir. Vous recevez ensuite une notification mail pour 
valider la création du compte. 

Cliquez sur le lien pour 
valider la création de votre 
compte. 
Le lien d’activation est 
valable 30 minutes.  

 

 

Saisissez votre adresse mail 
nominative et votre mode passe puis 
cliquer sur « Créer mon compte ».  
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4. Transmission de document(s) justificatif(s) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

3-2- Vous devez saisir les informations sur votre juridiction et votre profil Administrateur 
pour valider la création du compte.  
Veillez à bien sélectionner le type d’activité « Autre ». 
 

+  
Avis sirene de - 3 mois 

Ajouter en supplément  

Ajoutez les documents obligatoires suivants : 

+  
Arrêté de 

nomination  
(et pas une délégation de 

signature) 
Site pour obtenir l’avis 

sirene :  https://avis-situation-
sirene.insee.fr/ 
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5. Gestion des utilisateurs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La personne qui créée le compte de la 
juridiction, en devient automatiquement 
« l’administrateur ».  L’administrateur 1 est 
donc habilité à : 

> créer un autre administrateur (il est fortement 
recommandé de créer un second administrateur afin 
d’éviter tout blocage en cas de départ ou d’absence de 
l’administrateur 1) 

> créer / supprimer d’autres profils 
Utilisateurs au sein de son service. 

Vous pouvez ajouter des utilisateurs 
en lui attribuant un profil : 

• Administrateur 
• Demandeur 
• Consultation 
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