FICHE PRATIQUE DIGICONSI

https://consignations.caissedesdepots.fr/mon-compte/

Principe :

Création de compte pour les juridictions judiciaires

Pour utiliser le service DigiConsi, chaque juridiction doit créer un compte dans I'espace
personnel Consignations.fr https://consignations.caissedesdepots.fr/mon-compte/

1. Connexion

r BANQUE des
' TERRITOIRES | E&2

1 ME CONNECTER

hamps marey % obiigatowes.
ADRESSE COURRIEL * []
MOT DE PASSE * = 0

ME CONNECTER

# CREER MON COMPTE

En vous Inscrivant, vous bénéficiez d'u

espace personnel pour réaliser vos
deémarches de consignation /
déconsignation

in

CREER MON COMPTE

rd

2. Choix du profil client

MNouveau cllent sur consignatlons.fr ?

dr 240 BARCOLS an

QNG

(O} un prefessiennel du dralt [zvocs

(%) un erganisme public fautarie publique, EPF, rege, servics des
dornalnes, )

{0 Une entreprise jstructura privda, cabingt daxpartiss, an
EPL, association

{0 Un particullier [dont axsernt - salarid

~descous lec stapes de la créstion de votnee compte clisnt.
iques sur sufvent pour commences ls création de votre compte chent.

Confirmer votre Finallser

Identiflanes - courrlel —  vitre compte
de et
connexion

[F] Documents demandas

W

eleve didentite Bancaire - BB [pour récuperer des

ornrmes)

(=]

€ |égation de signature sivous n'étes pas indique(s]
dens l= KBIS gu 'avis de Sirene

< RETOUR

Une fois sur la page d’accueil,
vous devez cliquer sur
« créer mon compte »

Vous devez sélectionner obligatoirement
le segment « Un organisme public »
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Création de compte pour les juridictions judiciaires

3. Création du compte de la juridiction

3.1- Vos identifiants de connexion sont votre adresse courriel nominative professionnelle et
un mot de passe que vous devez définir. Vous recevez ensuite une notification mail pour

c valider la création du compte.

connexion

Définir vos identifiants de

Valider votre compte

NOM DE VOTRE STRUCTURE *

‘ Un mail contenant un lien d'activation vous a été envoye sur votre

adresse courriel testregle@cs7.test-cde.fr. \Veuillez cliguer sur le

I VOTRE ADRESSE COURRIEL *

lien pour activer Votre espace personnel

Si vous ne cliquez pas sur ce lien, votre compte restera inactif.

CONFIRMATION ADRESSE COURRIEL *

‘ Si vous n'avez pas recu le courriel d'ici quelques minutes, veuillez

vérifier dans votre dossier « spam » ou « indésirable »

I MOT DE PASSE *

UN PROBLEME ?

CONFIRMATION DU MOT DE PASSE *

[0 Tailu et je reconnais avoir pris ©

Contactez nos conseliiers au Q1 58 50 89 88. Prix orun appel lecal du lundl au
vendred ae 9n 312n et o2 13N 3 17n00.

Code de securiteé (CAPTCHA)
Cette question sert & vérifi

d'gviter les soumissions de

Jes Dépéts » sur la protection des données personnelles *

&tes un visiteur humain ou non afin

sp&m) automatisEes.

-

recew N NOUW lien:

Saisissez votre adresse mail
nominative et votre mode passe puis
cliquer sur « Créer mon compte ».

a.'1’\

ctivation
<{ RETOUR

CREER VOTRE COMPTE

% Répondre 3 tous

= Transférer | |

€5 Répondre

e

Caisse

des Dépéts
GROUPE

Bonjour Madame, Monsieur,

Afin de finaliser la création de votre espace personnel du site Consignations.fr de la Banque des Territoires — Caisse des Dépdts, veuj

jeu. 15/06/202

Cliquez sur le lien pour
valider la création de votre
compte.

Le lien d’activation est
valable 30 minutes.

tliquer sur le lien ci-dessous :

https://consignations-proj-rec.h)

i.cde.fr/mon-compte/activer-com te?tukeanCQQCDAMCXONEGEIKXVSOHO?AXDEBDE4DVCJLDJNYTDPE)DIOADNFOXXXZAUUOOOCI

Attention, ce lien n’est valide que 30 mi

de ce Passé ce délai, vous devrez procéder a une nouvelle demande d’activation de compte.

aprés ré

Votre espace personnel sera ensuite activé et vous pourrez réaliser vos démarches de consignation / déconsignation et en suivre I'avaf =

Cordialement,

Le service des consignations

Pour vous connecter, rendez-vous sur le site https://consignations-proj-rec.hpi.cde.fr/mon-compte puis saisissez votre identifiant (adr| I

Nos conseillers sont a votre écoute au 01 58 50 89 88 (prix d'un appel local) du lundi au vendredi de 9h a 11h45 et de 13h a 16h pour

Votre compte est validé

Wous pouvez maintenant vous connecter.

1

RETOURNER A L'ECRAN DE CONNEXION
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Création de compte pour les juridictions judiciaires

3-2- Vous devez saisir les informations sur votre juridiction et votre profil Administrateur
pour valider la création du compte.
Veillez a bien sélectionner le type d’activité « Autre ».

a I Création de votre compte client

— @
o0z

o
Vatre structure Vos informations

VOTRE STRUCTURE

Les champs marqués dlun* sont obligataires.

03

[
Vos documents Ves utilisateurs o o0z

otre structure

VOS INFORMATIONS

En tant qu'administrateur, saisissez les informations

Vos informations

ell—Créati«:m de votre compte client

03 04

Vos docurments Vos utilisateurs

vous concernant dans le formulaire suivant

STRUCTURE
Les champs marqués dun * sont obligataires.
| TYPE DACTIVITE * x
P — NOM * |°
]
SERVICE
eses PRENOM * |
ADRESSE * i
o = FONCTION * | o
COMPLEMENT Direction Nationale dinterventions Domanisles (DNID)
u France (~33) - | TELEPHONE FIXE * | o
€ODE POSTAL €}
Pays® —
France (33)  ~ TELEPHONE PORTABLE [
FRANCE |
SIRET [ SIREN | ° orgaga@es7test-cdefr | o
France (~33] v ‘ TELEPHONE |“
< RETOUR ENREGISTRER SUIVANT >
AoRESSE couRmieL | °

4. Transmission de document(s) justificatif(s)

Création de votre compte client

° Ajoutez les docum

VOS DOCUMENTS

structure et justifier de votre gualits de representant.

Les champs marqués dun * sont cbligatoires.

3

r O
L4 L
o o0z 03 04
Viotre structure Wos informations Vos documents Vos utilisatsurs

Poursuivez la création de votre compte en téléchargeant les documents obligatoires, nécessaires pour identifisr votr

Arrété de

nomination
(et pas une délégation de
signature)

AJOUTER UN DOCUMENT iz

ents obligatoires suivants :

_Bo B

Avis sirene de - 3 mois
Ajouter en supplément

Site pour obtenir 'avis
sirene : https://avis-situation-

Ajouter votre Ajotrter un mouveau Sirene.insee.fr/
délégation de document
signature * r
1
LT
GLISSER/DEPOSER ICI VOTRE FICHIER
— AJOUTER UN DOCUMENT PFERMER
< RETOUR ENRECISTRER iid o e cont pac rend Exemple-fichier-PDF-Lpdf
TN N
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5. Gestion des utilisateurs

Création de compte pour les juridictions judiciaires

Création de votre compte client

© L © 9
o oz 03 04
Votre structure Vos informations Vios documents Wos utilisatsurs

LISTE DES UTILISATEURS HABILITES - ETAPE FACULTATIVE

En tant qu'ad ministrateur de votre compte client, vous avez la possibilité de créer / madifier [ superimer différents profils

dutilisateur :

+ Profil Administrateur (2 maximum) pour gérer le compte client, superviser l'ensemble des dermandes et disposer des droits
du profil demandeur.

+ Profil Demandeur (100 maximum) sour réaliser des demandes, sulvre [eur 3Vancement et joindre tous les documents
demandés lors de linstruction.

+ Profil Consuitation (SO maximum) pour consulter toutes les demandes et télécharger les justificatifs.

IF IR

Profil : Administrateur
Email : entreprisz paa@csTest-cde fr
Téléphone : [<33)0725678387 (-33)0755075572

CREER UN NOUVEL UTILISATEUR
<< RETOUR WALIDER >

La personne qui créée le compte de la
juridiction, en devient automatiquement

« 'administrateur ». L’administrateur 1 est
donc habilité a:

> créer un autre administrateur (il est fortement
recommandé de créer un second administrateur afin
d’éviter tout blocage en cas de départ ou d’absence de
I'administrateur 1)

> créer / supprimer d’autres profils
Utilisateurs au sein de son service.

Création de votre compte client

< < < ®
o1 0z o3 04
Votre structure Vos informations Wos documents Vos utilisateurs

LISTE DES UTILISATEURS HABILITES - ETAPE FACULTATIVE

En tant qu'administrateur de votre compte client, vous avez |a possibilité de créer / modifier / supprimer différents profils
d'utilisateur
- Profil Administrateur [2 maximum) pour gérer e compte client, superviser lensemble des demandes st disposer des draits

du profil demandeur.

Vous pouvez ajouter des utilisateurs + Brofil Demandeur (100 maximum) pour réaliser des demandes, suivre leur avancement st joindre tous les documents

demandés lors de |'instruction.

en Iul attrlbuant un profll « Drofil Consultation {50 maximum] pour consulter toutes les demandes et telécharger les justificatifs.

e Administrateur R

Profil : Administran

e Demandeur

¢ Consultation

Consultation
Les champs margués dun * sont obligatoires.

Administrateur
AJOUTER CET UTILISATEUR
‘ Demandeur
ADRESSE COURRIEL * [ ] PROFIL *
NOM * ‘0 PRENOM * ‘
France (<33) - TELEPHONE FIXE ‘ [ ] ‘ Framce (=33} v TELEPHONE MOBILE ‘0
S
~ ~
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