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Principe :  
Vous disposez d’un tableau de bord pour suivre l’ensemble de vos demandes. 

 

 

 

 

 

 

 
Actions 

Détail de la demande  Dupliquer la demande  

Compléter la demande 
 

Supprimer la demande 
 

Réaffecter la demande 
 

Télécharger le récapitulatif 
 

Télécharger le récipissé de 
consignation 

 
 

 

 

Le bouton « Actions » donne accès à plusieurs fonctionnalités.  

Les demandes sont 
classées par statut. 

 

Cette colonne vous permet 
de suivre l’évolution du 
traitement de la demande. 

 

Cliquez sur 
le bouton 
d’actions  
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Demandes brouillons  

Ce sont des demandes non finalisées et enregistrées en l’état. Vous pouvez les 
reprendre pour les finaliser.  

 

 

 

 

 Demandes transmises 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Détail de la demande 

Compléter une demande  

Dupliquer 

Réaffecter 

Supprimer la demande 

Une demande transmise peut avoir trois statuts :  

- Envoyé : 
o Votre demande a été adressée au service de gestion CDC.  

 
- En cours d’instruction : 

o Votre demande a été prise en charge par le service de gestion CDC. 
 

- En attente de complément : 
o Le service de gestion CDC vous demande de joindre un document 

supplémentaire pour compléter votre dossier. 
 

Ces demandes ont été envoyées et reçues par l’équipe de gestion CDC. L’état de traitement 
permet de connaître l’avancement de l’instruction de celles-ci.  
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Demandes transmises 

 

 

 

Demandes transmises : en attente de complément  

 

 

 

 
 

Détail de la demande 

Récapitulatif de la 
demande à télécharger  

Dupliquer 

Réaffecter 

Compléter une demande  

Le service de 
gestion CDC en 
charge de 
l’instruction peut 
vous demander  
de joindre un 
document 

 

Il suffit de cliquer sur le bouton      pour compléter votre demande en joignant la 
pièce justificative supplémentaire. 
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Demandes validées 

 

 

 
 

Demandes rejetées 

 

    

 
 

Les demandes rejetées sont celles jugées non-conformes par le service de gestion. Vous 
pouvez les reprendre en les modifiants pour soumettre de nouvelles demandes 
 

Détail de la demande 

Récapitulatif 
Supprimer la demande 

Dupliquer 
Détail de la demande 

Réaffecter 

Récépissé  de consignation 

Les demandes validées sont celles dont l’instruction par le service de gestion CDC a été 
finalisée. Vous pouvez donc télécharger le récépissé de consignation. 
 

Dupliquer 
Réaffecter 
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