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Principe : Chaque structure doit créer un compte (espace personnel) pour réaliser en
ligne des demandes de consignation ou de déconsignation. L'adresse courriel de
l'utilisateur sert d’identifiant pour se connecter.

e Connexion
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' TERRITOIRES | E=2

1 ME CONNECTER # CREER MON COMPTE

45 Champs MarGues drun * 0Nt obligateires

e v bt Dans un premier temps,

Aomeses coumL o " aernarches do consignation une fois sur la page

— — d’accueil, vous devez
HeroRmeesE = |* cliquer sur « créer mon

I compte »

e Choix du segment

Nouveau client sur consignations.fr ?
Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Vous étes : *

Merci de sélectionner le profil vous correspondant afin d'accéder au parcours en
ligne recherche.

Il vous faudra sélectionner le segment vous
correspondant :

(0) Un professionnel du droit [zvocat)

O Un organisme public (autarite publique, ERF, régie. service des domaines)

individuel, EPL, association, théadtre privé, SA, SARL,..

) \ e Un professionnel du droit
(O Un particulier [dont sxpert - salarie] [ ] Une entreprise

Ci-dessous les &tapes de la création de votre compte client b Un Organisme pUbIIC

Cliquez sur suivant pour commencer |a création de votre compte client. H H
‘“ ! ’ : e Un particulier

||@ Une entreprise [structure privée, cabinet d'expertise, entrepreneur -

Definir vos Confirmer votre Finaliser
identifiants - courriel —*  votre compre
de client

connexion

a Documents demandes

+ Pigce d'identité rectofversa (hors permis de conduire)

+ Kbis ou avis de SIREN de moins de 3 mais

+ Delégation de signature si vous n'étes pas indigug(e)
dans le KBIS ou l'avis de Sirene

v Agrément préfectora
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e Validation du compte (pour créer vos identifiants de connexion)

a I Définir vos identifiants de
connexion

Valider votre compte

MOM DE LA SOCIETE *

Un mail contenant un lien d'activation vous a £te envoye sur votre

adresse courriel ermrepnse.pasgessoest-cdofr. Veuillez cliguer
sur le lien pour activer Votre espace personnel.

TELEPHONE PORTABLE *

Siwous ne cliguez pas sur o2 lisn, votre compots restera inactif.

VOTRj ADRESSE COURRIEL * . . R . . )
* Sivous n'avez pas regu le courriel dici guelgues minutes, veuillez

veérifier dans votre dossier « spam » ou « indés] 0.

C%FIRMATION ADRESSE COURRIEL *

Le lien est valable
pendant 30 minutes

/

= o

UN PROBLEME ?

un chiffre, une letre majuscule, une
=ndant1an

Contactez nos conseillers au 01 58 54 2988, Prix dun appel local du lundi au
vendredi de Bh &1h45 et de 13h 8 16h00.

CONFIRMATION DU MOT DE PASSE * & ‘

O 'silu et je reconnais avoir pris i de |2 Notice dinformation « *

Ou recever un nouveau lien:

Consignations, dépéts spécialisés, comptes inactifs transférés 3 la Caisse

des Dépéts » sur Ia protection des données personnelles ©

France [-33) -

TELEPHONE PORTABLE * ‘0

| [ Cw Ce champ est obligatoire. Si vous n'avez pas de
numeéro de portable professionnel, saisissez un

numeéro aléatoire comme tel 06 00 00 00 00 ou
Saisissez votre courriel nominatif au 07 00 00 00 00

sein de I'entreprise et non le courriel
générique de votre structure

e Activation de compte — Espace Personnel Consignations

. . . Répond % Répondre a t —> Transfé
@ noreply-consignations@caissedesdepots.fr €3 Répondre %) Répondre a tous ransférer ]

A O entreprise.paa@csT.test-cde fr jeu. 15/06/202

Caiss

des Dépéts
GROUPE

Cliquez sur le lien pour
valider la création de
votre compte

Bonjour Madame, Monsieur,

Afin de finaliser la création de votre espace personnel du site Consignations.fr de la Bangue des Territoires — Caisse des Dépdts, veuillez cliguer sur le lien ci-dessous :

hitps://consignations-proj-rec.hpi.cdc.fr/mon-compte/activer-compte?token=0CQACOAMCXONEGEIKXVE0HO7AXDESOEADYCILDINYTDPS DIOAONFOXXX2AUUOOO

Attention, ce lien n"est valide que 30 mi aprés ré

Nos conseillers sont a votre écoute au 01 58 50 89 88 (prix d’un appel local) du lundi au vendredi de Sh & 11h45 et de 13h 3 16h Votre com pte est va |idé

Cordialement,

VOUS POUVEZ MaiNENaNT VoUS CONNEcter.

RETOURNER A L'ECRAN DE CONNEXION

Le service des consignations
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e Création du compte client

Vous devez saisir les informations concernant votre structure et votre profil pour valider la création
du compte. Veillez a bien sélectionner comme type d’activité « Autre » si vous n’étes pas une
agence de production ou de mannequinat.

I Création de votre compte client

— @

o 02 03 04
Votre structure Vos informations ume fos ut

VOTRE STRUCTURE

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

.................................

Agence de manneguin

Societe de production
e

COMPLEMENT D'ADRESSE

|
cone posTaL ET comuunE ‘ °
FRANCE ‘
SIRET /SIREN ‘ o
France (33 v | ‘ TELEPHONE ‘o
RS——— ‘ °

e Document(s) justificatif(s)

Création de votre compte client

VOS INFORMATIONS

En tant qu'sdministrateur, seisissez les informations vous concernant dans le fermulaire suivant :

AADTO | L]
3 .u |
D I CEANT | L]
‘. I:'a—:e <33 - | 0609484330 |D
‘ France (+33) - | | 0700998899 | L]
‘ cresdfesTimstcdedr |D
EES)

Chargez votre piece
d’identité

Alouter la pitee
didentite®

@& RETOUR EMRECISTRER SUIVANT 3

Création de votre compte client

o1 02 03
Votre structure Vos informations Vos documents

VOS DOCUMENTS

Poursuivez |3 création de votrs compte en téléchargsant les documents obligatoires, nécessaires pour identifier votre
structure et justifier de votre qualité de représentant.

Vous devez figurer sur le Kbls ou sur tout autre (ex: de
représenter la structure.

votre qualité &

Les champs mMargues g'un * sont opligatolres.

vos utilisateurs

/ .

Apres avoir entré vos informations, ajoutez le
document obligatoire :

= Piéce d’identité recto / verso en cours de
validité (hors permis de conduire)

= Kbis ou l'avis Sirene (moins de 3 mois)

Délégation de signature si vous n’étes pas
indiqué(e) dans le KBIS ou l'avis de Sirene

= ke ke

z ® ®
Ajouter le Kbis ou I'avis Ajouter votre Ajourter un nouveau
Sirene de votre delegation de document
structure de moins de signature
3 mois *
< RETOUR ENREGISTRER

AJOUTER UN DOCUMENT

r
1

GLISSER/DEPOSER ICI VOTRE FICHIER

AJOUTER UN DOCUMENT X FERMER

Exemple-fichier- PDF-1Lpdf
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e Création des utilisateurs

Création de votre compte client

O O O 9
o oz 03 04
\otre structure Vos informations Vios documents Vios utilisatsurs

LISTE DES UTILISATEURS HABILITES - ETAPE FACULTATIVE

:zfa;;g:adm nistrateur de votre compte client, vous avez la possibilité de créer / maodifier / supprimer différents profils Lors de Ia Création de Votre Com pte
+ Profil Administrateur (2 maximum) pour gérer le compte client, superviser I'ensemble des dernandes et disposer des droits Cllentl Vous étes Identlﬂé en tant
s pref demandeur qu’administrateur, vous étes

+ Profil Demandeur (100 maximum) sour réaliser des demandes, sulvre [eur 3Vancement et joindre 1ous les documesnts

demandés lors de linstruction. habilité é Créer/SUpprimer IeS aCCéS

+ Profil Consultation (50 maximum) pour consulter toutes les demandes et télécharger les justificatifs. HH
utilisateurs.

ZF IR

Profil : Administrateur
Email : entreprise paa@c
Téléphone : [<33)07Z5E7S:

defr
3)0755075578

CREER UN NOUVEL UTILISATEUR
<< RETOUR WALIDER >

Création de votre compte client

& &
L4 L4 @ @
o 0z 03 04
‘Vatre structurs Vos informations. Wos documents Vos utilisateurs

LISTE DES UTILISATEURS HABILITES - ETAPE FACULTATIVE

En tant gu'administrateur de votre compte client, vous avez la possibilité de créer / modifier / supprimer différents profils

Vous avez la possibilité de créer un
nouvel Utilisateur en |U| attribuant un + Profil Administrateur (2 maximum) pour gérer le compte client, superviser lensemble des demandes et disposer des draits

. clu profil demandsur

p I’Ofl I . - Drofil Demandeur (100 maximurm] pour résliser des demandes, suivre leur svancement &t joindre tous les documents
demandés lors de l'instruction.

= Profil Consultation (S0 maximurmn) pour censulter toutes les demandes et tél&charger les justificatifs.

e Administrateur
e Demandeur e

Profil : Adrinistrateu

e Consultation e oo

Teléphone : [-33)0755¢

Il est fortement recommandé de créer Lo chormps e n- st g
un deuxiéeme administrateur afin

., . L AJOUTER CET UTILISATEUR O
d’éviter tout blocage en cas de départ
ou d’absence du 1°" administrateur. "’
NOM * ‘0 PRENOM * ‘

aur teisphoniqua

TELEPHONE FIXE ‘ (1] ‘ Erance (33} v ‘

AJOUTER CET UTILISATEUR
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