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Principe : vous disposez d’un tableau de bord permettant de voir l’avancement de 
vos demandes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Actions 

Détail de la demande 
 

Dupliquer la demande 
 

Compléter la demande 
 

Supprimer la demande 
 

Réaffecter la demande 
 Télécharger le récapitulatif de la 

demande 

 

Télécharger le récipissé de 
consignation ou le justificatif de 

paiement 

 
 

 

En fonction du statut de la demande, plusieurs « actions » sont possibles. 

Les demandes sont 

classées par statut. 

L’état de traitement vous permet de 

suivre son évolution.  

Cliquez sur les 

trois points pour 

faire apparaître 

les différentes 

actions 

possibles à 

votre 

disposition. 
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• Demandes brouillons  

Les demandes brouillons sont celles dont vous avez débuté la saisie et enregistré 
en l’état. Elles ne sont pas finalisées donc non transmises à l’équipe de gestion. 
Vous pouvez les reprendre pour les finaliser. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Demandes transmises 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Détail de la demande 

Compléter une demande  Dupliquer 

Réaffecter 

Supprimer la demande 

Une demande transmise peut avoir trois statuts :  

• Envoyé : Ce statut apparait lorsque vous venez de soumettre votre demande. 

 

• En cours d’instruction : Votre demande a été prise en charge par l’équipe de 

gestion. 

 

• En attente de complément : L’équipe de gestion vous a demandé de joindre un 

document pour compléter votre demande. 
 

Les demandes transmises sont celles que vous avez finalisées et soumises. Leur état de 
traitement vous permet de connaître l’avancement de l’instruction par l’équipe de gestion. 
Vous pouvez télécharger le récapitulatif de la demande.  
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• Demandes transmises : en attente de complément  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

La ligne de la demande est en gras et l’icône         apparait sur la ligne de demande correspondante. 

Compléter une demande  

L’équipe de gestion en 

charge de l’instruction 

a la possibilité de vous 

demander un nouveau 

document. 

Détail de la demande 

Récapitulatif 

Dupliquer 

Réaffecter 
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• Demandes validées 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Demandes rejetées 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

Récépissé 

Les demandes rejetées sont celles jugées non-conformes par l’équipe de gestion. 
 

Les demandes validées sont celles dont l’instruction a été finalisée. Vous pouvez 
télécharger le récépissé de consignation ou le justificatif de paiement de déconsignation 
dans l’onglet « Demandes validées ». 
 

Récapitulatif Supprimer la demande 

Dupliquer 

Réaffecter 

Récapitulatif 

Détail de la demande 

Dupliquer 

Réaffecter 

Détail de la demande 


